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Jak uniknaé btedéw?

Krétki opis projektu — Pamietaj, ze tresci w tym punkcie nie podlegajg ocenie, zatem
wszelkie istotne informacje (w tym te swiadczgce o spetnieniu kryteriéw), ktére
podasz w tym punkcie muszg znalez¢ sie rowniez w dalszej czesci wniosku.

Limit znakéw — do Instrukcji wypetniania wniosku i systemu MAKS2 wprowadzono
zmiany w tym zakresie (NA PLUS®). Nie musisz juz wiec pisa¢ szyfrem i pomijac
istotnych Twoim zdaniem informacji, by zmiescic¢ sie w limicie.

Kryteria obligatoryjne — zadeklaruj wyraznie w tresci wniosku, ze Twdj projekt
spetnia lub na etapie realizacji bedzie spetniat warunki wynikajgce z poszczegdlnych
kryteridw, najlepiej poprzez przytoczenie ich tresci i dopisanie, o ktére kryterium
chodzi (np. zgodnie z kryt. mer. oblig. 1).
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Jak uniknaé btedéw? Grupa docelowa

Pamietaj, by osoby zamieszkiwaty wtasciwy subregion (zgodny z zatozeniami
konkursu).

Potrzebujemy kilku danych statystycznych potwierdzajgcych trudng sytuacje osdéb,
do ktérych chcesz skierowac projekt. Pamietaj, ze grupa musi pochodzié z
konkretnego subregionu, nie przedstawiaj zatem danych obrazujgcych sytuacje w
catym wojewddztwie. Nie oceniamy bowiem ilosci przedstawionych tresci, ale ich
jakosc¢. Niech diagnoza bedzie syntetyczna, ale obrazujgca problem w skali, ktorej
odpowiada projekt.

Bedziemy oczekiwali, ze zaproponujesz konkretne dziatania, ktore zniwelujg opisane
wczesniej bariery i odpowiedzg na wskazane przez Ciebie potrzeby.

Pamietaj, ze we wniosku opisujesz istniejgce lub potencjalne bariery uczestnictwa w
Twoim projekcie, a nie ogdlne bariery np. w dostepie do zatrudnienia, do réznych
form opieki nad dzieémi itd.
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Jak uniknaé btedéw? Grupa docelowa

3 Rekrutacje opisz doktadnie, uwzgledniajgc uwarunkowania wynikajgce z cech grupy
docelowej. Powinienes przewidzie¢ sytuacje, w ktorej zainteresowanie projektem
bedzie wieksze/mniejsze niz liczba dostepnych miejsc.

- wskaz, w jaki sposdb zapewnisz strukture grupy docelowej (kryteria rekrutacji),
- wskaz kanaty dotarcia, gtdwnie do oséb w najtrudniejszej sytuaciji,
- wskaz etapy rekrutacji i zaplanuj rekrutacje w czasie,

- wskaz osobe/osoby zaangazowane w proces rekrutacji.

2 Nie zapomnij o diagnozie grupy docelowej pod katem rownosci szans ptci i
niedyskryminacji — przedstaw stosowne dane statystyczne, uzasadnij przyjeta
proporcje udziatu w projekcie kobiet i mezczyzn oraz 0oséb z niepetnosprawnosciami.
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Jak uniknaé btedow? Wskazniki

Uzyj wszystkich wskaznikéw obligatoryjnych wymienionych w Regulaminie, ktére
»Pasuja” do Twojego projektu.

Opisujac zrédta danych i sposéb pomiaru wskaznikdw pamietaj, ze kazdy z nich ma
swojg specyfike — nie zawsze mozna wiec wypetnic tg czes¢ wniosku metodg , kopiuj
— wklej”.

Ogranicz liczbe wskaznikdéw specyficznych dla projektu, bowiem nie sg one
monitorowane na poziomie Programu. Dodatkowo, zauwazylismy, ze wskazniki
specyficzne, pomimo brzmienia nadanego im przez wnioskodawcéw, bardzo czesto
monitorujg te same zatozenia, ktére odzwierciedlajg obowigzujgce w Programie
wskazniki produktu badz rezultatu.

Okresl wartosci docelowe wskaznikdw na ambitnym, ale jednoczesnie racjonalnym
poziomie. Nie wszystkie rezultaty mozesz osiggng¢ na poziomie 100%.
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Jak uniknaé btedow? Zadania

We wniosku bedziemy szukac¢ zapisow, wskazujgcych, ze poradnictwo zawodowe,
jak i posrednictwo pracy bedzie realizowane przez podmioty posiadajgce wpis do
Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ).

Organizujgc szkolenia, nie zapomnij, ze podmioty, ktore bedg realizowacd to
wsparcie, muszg posiadac¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS). Stosowny
zapis we wniosku pozwoli nam uzna¢, ze spetnites kolejne kryterium.

Pamietaj, ze szkolenie musi prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji lub nabycia
kompetencji, przy czym nalezy przewidzie¢ formy sprawdzenia wiedzy, najlepiej
gdyby byt to egzamin. Uczestnicy muszg tez uzyskiwa¢ dokument potwierdzajgcy
nabyte kwalifikacje, kompetencje.

W przypadku projektéw partnerskich - przekonaj nas, ze partnerstwo jest niezbedne
do realizacji projektu/zadania. Unikaj angazowania partnera tylko w celu spetnienia
kryterium dotyczgcego potencjatu finansowego. Nie ograniczaj jego udziatu do roli
podmiotu, ktéry odpowiada za zlecanie dziatan.
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Jak uniknaé btedéw? Potencjat

4 Twoj potencjat kadrowy (kadra wtasna) dotyczy osdb zatrudnionych przez Ciebie w
oparciu o umowe o prace oraz 0séb trwale z Tobg wspodtpracujacych, np.
wolontariusz na podstawie umowy o wspotpracy. Kadre wtasng oddelegujesz do
projektu.

, Jesli natomiast dopiero planujesz zatrudni¢ kadre do projektu (np. na umowe
zlecenie), nie mozesz wykazac¢ jej we wniosku jako kadry wtasnej, bowiem zgodnie z
aktualnymi wytycznymi, do oséb, ktdre chciatbys zatrudni¢ do projektu na etapie
jego realizacji stosowaé musisz konkurencyjne procedury wyboru (zasada
konkurencyjnosci, pzp). Mozesz zatem wykazac jako kadre wtasng — swoj potencjat
kadrowy — jedynie te osoby, ktdre zaangazujesz na podstawie form, ktore nie
powodujg naruszenia procedur konkurencyjnych (np. stosunek pracy,
samozatrudnienie, wolontariat).

Nie zapomnij opisa¢ kwalifikacji i doswiadczenia kadry wtasnej, ktorg zamierzasz
oddelegowac do projektu, ani wymogow w tym zakresie, jakie bedziesz stawiat
kadrze zewnetrznej angazowanej do realizacji projektu. Opisy w tym zakresie
powinny zawiera¢ KONKRETY, a nie ogolniki o ,wieloletnim doswiadczeniu”.
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Jak uniknaé btedow? Potencjat/sposdb zarzadzania

Nie wskazuj potencjatu, ktdrego nie zamierzasz wykorzystaé w zadaniu (sale, biura
poza obszarem realizacji projektu). Wykorzystasz limit znakdw, a i tak informacje te
nie wptyng na wysokg ocene tej czesci wniosku.

Oczekujemy, ze wskazesz konkretnie, jaki sprzet zaangazujesz do konkretnego
zadania, tak by nie byto watpliwosci, ze zastosujesz go do zadan w projekcie.

Zapewnij na czas realizacji projektu biuro w subregionie, w ktérym planujesz
realizowac wsparcie. Zwrd¢ uwage, ze wymagamy prowadzenia biura na terenie
subregionu, nie wystarczy zatem deklaracja, ze biuro bedziesz prowadzit na obszarze
wojewoddztwa.

Zwrdc¢ uwage na roznice pomiedzy kadrg merytoryczng a kadrg zarzadzajgca. Nie
powielaj opisu kadry.
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Jak uniknaé btedéw? Doswiadczenie

Nie opisuj wszystkich projektow, ktére masz w swoim ,portfolio”, tylko te, ktére
potwierdzg Twoje doswiadczenie w realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku,
wsparcia na rzecz grup docelowych obejmowanych wsparciem.

Umies¢ we wniosku informacje, czy w wykazanych projektach osiggnates zaktadane
rezultaty.

Opisz precyzyjnie swojg role w projektach, w ktdrych uczestniczytes jako
partner/podwykonawca.
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Jak uniknaé btedéw? Budzet

Pamietaj, ze koszty posrednie obejmujg m.in. koszty personelu zaangazowanego w
zarzadzanie i obstuge projektu. W praktyce dotyczy to takich czynnosci jak np.:
koordynowanie i nadzorowanie projektu, rozliczanie, w tym monitorowanie,
organizacja wsparcia w ramach projektu, w tym organizacja szkolen i doradztwa (ale
nie prowadzenie szkolen i doradztwa), prowadzenie rekrutacji w ramach projektu, w
szczegblnosci wyszukiwanie i informowanie uczestnikdw projektu i prowadzenie
spotkan informacyjnych o projekcie. Wobec powyzszego, wszelkie koszty zwigzane z
obstugg administracyjna projektu sg obligatoryjnie rozliczane w kosztach
posrednich, nie zas w zadaniach merytorycznych.

Nie wskazuj w budzecie personelu, ktérego zadania nie s Scisle zwigzane z
udzielanym wsparciem merytorycznym, takich jak np.: opiekun grup szkoleniowych,
specjalista ds. jakosci stazy, koordynator wsparcia. Pozycje te zakwestionujemy
podczas oceny, oczekujgc ich ujecia w kosztach posrednich.
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Jak uniknaé btedéw? Budzet

Pamietaj, ze minimalny poziom wktadu wtasnego to 5,00%. Przelicz kwote
poprawnie, zwracajgc uwage, ze nie mozesz zaokragli¢ matematycznie otrzymanej
wartosci wktadu np. wktad w wysokosci 4,99% nie bedzie oceniony jako

wystarczajgcy. Zwroc uwage, by wskazana kwota byta spdjna z budzetem
szczegdtowym projektu i metodologiag przedstawiong w Uzasadnieniu wkfadu
wtasnego.

W przypadku wnoszenia wktadu wtasnego w formie pienieznej, wskaz ten rodzaj
wktadu przy specyfikacji kosztu, uzywajgc skrotu (WP).

W uzasadnieniu dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, zwrd¢ uwage, czy
wysokos¢ wktadu wtasnego jest zgodna z budzetem projektu. Wskaz konkretne
pozycje budzetowe oraz kwoty wktadu wtasnego. Zaznacz forme wktadu.

Uzasadnij w przypadku ujecia w projekcie kwot wyzszych niz wskazane w
Zestawieniu standardu i cen rynkowych.... (zatacznik do Regulaminu konkursu).
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Dziekuje za uwage



